
 

 

 

Manual de Usuario 

 

Regionalización de Opciones de Menú y Sub Menú 

en Contabilidad 9. 

(Junio 2021) 

 

 Premiumsoft pone a disposición de Distribuidores y Clientes la opción de 

personalizar de acuerdo a la denominación regional, los diferentes procesos que componen 

las opciones de menú y submenú del programa contabilidad 9.   

 En este sentido, se presenta a continuación, la forma en que se configura y maneja 

este módulo. 

Pasos Para activar la opción de menú: 

 Misceláneos 

o Regionalización de Opciones de Menú.      

1er Paso 

 Realizar una actualización de estructuras. 

Menú Misceláneos – Actualizar Estructuras. 

 Importante: Debe solicitar la última actualización del archivo de estructuras. 



 

Figura  1 Vista de las Opciones del menú Misceláneos 

2do Paso 

 Actualizar las opciones de menú para los usuarios 

Menú Archivos – Usuarios. 

 

Figura  2 Formulario de Definición de Usuarios del Sistema 



 Importante: Debe solicitar la última actualización de los archivos de la carpeta 

TableScript. 

 

3er Paso 

Activar la opción para los usuarios autorizados a configurar la Regionalización de 

Opciones de Menú y Submenú. 

Menú Archivos – Usuarios. 

 

Figura  3 Vista del Menú Archivos 

 

 Seleccionar de la lista al usuario que se desea configurar. 

 

 Hacer clic en la pestaña: Acceso / Perfil de Usuario. 

 Ubicar la opción: Regionalización de opciones de menú  

 

 Marchar el check de la opción Regionalización de opciones de menú. 

 

 Presionar el botón: Grabar. 

 Importante: Debe reiniciar el sistema para poder visualizar la nueva opción en el 

usuario previamente configurado. 

 

 



 

Figura  4 Vista de la Opción Acceso / Perfil de Usuario 

 

4to paso 

 Luego de reiniciar el programa, proceda a verificar que, en el menú Misceláneos, 

está la opción: Regionalización de opciones de menú, ver figura 5. 

 

Figura  5 Menú Misceláneos 

 



Cómo regionalizar las opciones de menú y submenú. 

1er paso 

 Haga clic en la opción del menú Misceláneos: Regionalización de opciones 

de menú. 

 Inmediatamente se mostrará el formulario de Regionalización, mostrando el 

nombre del usuario de la sesión activa. 

 

 

 

Figura  6 Módulo de Regionalización de Opciones de Menú 

 Importante: Debe solicitar el archivo DBF con el nombre de su país para personalizar. 

Al momento de recibir su copia del programa contable versión 9 de PremiumSoft, 

recibirá un archivo con extensión DBF con el nombre de su país.  Este archivo, le permitirá 

personalizar algunas opciones de menú de acuerdo a su país.  Para esta versión del 

programa el archivo DBF está disponible sólo para Colombia. 



El proceso puede ser completado, haciendo cambios por su propia cuenta, para 

complementar los generados por PremiumSoft. 

2do paso 

 Para iniciar el proceso de importación de nuevos nombres de opciones de 

menú y submenú, presione el botón: Importar desde DBF. 

 Ubique el archivo DBF con el nombre de su páis. 

 

Figura  7 Vista del archivo con opciones personalizadas por país. 

3er paso 

 



 Haga clic en Si y deje que el sistema complete el proceso y muestre el 

mensaje de confirmación. 

 

Figura  8 Mensaje de Confirmación de Proceso Terminado. 

 

 Importante: Presione Aceptar y luego Grabar para registrar los cambios. 

 

4to paso 

 

Figura  9 Vista de la pantalla de opciones y sus respectivos reemplazos. 



  

Figura  10 Vista de Opciones de SubMenú y sus reemplazos 

Como puede observar, en pantalla tendrá el nombre por defecto de la opción de 

menú o submenú y su respectivo reemplazo, de acuerdo a la denominación regional. 

 Una de las ventajas de este módulo del sistema, es que usted puede agregar o 

modificar nuevos reemplazos de opción de acuerdo a su criterio o cambios en la normativa 

regional. 

 Para este propósito, ubique la opción de usuario o de submenú, coloque el cursor 

haciendo clic en la fila a modificar y en la columna Reemplazo. 

 Digite el nuevo nombre de la opción, finalice presionando Enter en la fila y haciendo 

clic en el botón Guardar. 

 

 

 

 

Figura  11 Botones Grabar, Borrar, Salir 

 

 

 

 Espere el mensaje de confirmación de parte del sistema. 



 

Figura  12 Mensaje de confirmación de cambios registrados. 

 Importante: Debe reiniciar el sistema para poder visualizar los cambios. 

 

Figura  13 Vista de opciones antes de reiniciar el Sistema 

 

Figura  14 Vista luego de reiniciar el Sistema 

 

 Importante: la regionalización debe ser realizada a cada usuario.  Para esto puede 

usar la opción Importar desde configuración de otro usuario. 

 

 

 

 

 



Regionalizar las opciones de menú de un usuario desde la 

configuración de otro. 

Opción 1: Haciendo cambio de usuario. 

 Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema 

para poder continuar. 

1er paso 

 Haga clic en el botón cambio de usuario 

 

Figura  15 Botón cambio de usuario 

 Ingrese la clave de Administrador e inmediatamente, seleccione de la lista, el 

usuario a configurar 

 

Figura  16 Lista de usuarios activos 

 Observe que se borran las opciones activas del usuario anterior. 

 Haga clic en el botón Importar desde configuración de otro usuario. 



 

Figura  17 Vista de pregunta de confirmación 

 

 

 Haga clic en Sí. 

 Espere el mensaje de confirmación, el cual le indicará el número de opciones 

importadas desde el usuario “modelo”. 

  

 

Figura  18 Vista de mensaje de confirmación de opciones importadas. 

 Proceso Terminado 

 Importante: El usuario con el que inició sesión en el sistema será restituido al salir 

del módulo de regionalización. 

 

 

Opción 2: Iniciando sesión como un usuario no configurado. 

1er paso 

 Reinicie el sistema e ingrese con el usuario al cual desea que las opciones de menú 

y submenú sean regionalizadas. 

 Repita el paso 3 de: Pasos Para activar la opción de menú: Activar la 

opción para los usuarios autorizados a configurar la Regionalización de Opciones 

de Menú y Submenú.   Seleccionando previamente el usuario activo. 



 

Figura  19 Figura  4 Vista de la Opción Acceso / Perfil de Usuario 

2do paso 

 Reinicie el sistema. 

3er paso 

 En el menú Misceláneos, seleccione la opción: Regionalización de opciones de 

menú. 

 

 

 

 Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema 

para poder continuar. 

 

 

4to paso 

 Haga clic en el botón: Importar desde configuración de otro usuario. 

 Ingrese la clave de Administrador del Sistema. 

 Seleccione de la lista el usuario “modelo” con la configuración previamente realizada 

y presione Enter. 

 



 

Figura  20 Vista de Usuarios registrados en el Sistema 

  

Figura  21 Vista de pregunta de confirmación 

 Haga clic en Sí. 

 Espere el mensaje de confirmación, el cual le indicará el número de opciones 

importadas desde el usuario “modelo”. 

 

 

Figura  22 Vista de mensaje de confirmación de opciones importadas. 

 



 Verifique en pantalla que las opciones hayan sido importadas correctamente. 

 Puede deshabilitar de las opciones de usuario el que pueda acceder a este 

módulo. 

 

 Figura  23 Figura  4 Vista de la Opción Acceso / Perfil de Usuario 

 

 Proceso terminado. 

 El usuario con el que inició sesión en el sistema será restituido al salir del módulo de 

regionalización. 

Borrar opciones de regionalización de un usuario. 

 Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema 

para poder continuar. 

 Verifique que el usuario en pantalla es al que usted desea borrar la configuración 

regional de opciones de menú y submenú. 

 Presione el botón Borrar. 

 Ingrese la clave de Administrador. 

 Confirme la elección de borrar. 

 

 

Figura  24 Mensaje de confirmación para borrar regionalización de opciones. 



 Espere el mensaje de confirmación 

 

Figura  25 Mensaje de Confirmación de eliminación de opciones de regionalización. 

 Verifique en pantalla que las opciones de regionalización fueron borrradas. 
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