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Manual de Usuario

Regionalizacion de Opciones de Menu y Sub Menu
en Contabilidad 9.

(Junio 2021)

Premiumsoft pone a disposicion de Distribuidores y Clientes la opcion de
personalizar de acuerdo a la denominacién regional, los diferentes procesos que componen

las opciones de mend y submenu del programa contabilidad 9.

En este sentido, se presenta a continuacion, la forma en que se configura y maneja

este médulo.
Pasos Para activar la opcion de menu:

e Miscelaneos

o Regionalizacion de Opciones de Menu.

ler Paso
e Realizar una actualizacion de estructuras.

MenuU Misceldneos — Actualizar Estructuras.

A Importante: Debe solicitar la Ultima actualizacion del archivo de estructuras.



B3

Miscelaneos

[25] Configuracidn

[27] Transaccones de usuario
[27] Periodo de trabaijo

[27] Actualizar Estructuras

[27] Editor de reportes

[25] Consultar histdrico

[27] Cambiar Claves de Usuarios
[27] Cambiar de Usuario

[27] Crear procesos adidonales
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Figura 1 Vista de las Opciones del menu Misceldneos

2do Paso

MenuU Archivos — Usuarios.

Actualizar las opciones de menu para los usuarios

Definir Perfiles de Usuarios del Sistema

Cadigo: Buscar Usuari0:|
Mombre:
Clave: | Confirmar clave:|
Generales | cceszo / Perfil de Usuario | Acceso a Empresas
Cl: |
Direccidn: ~
L
Teléfono1: () - Teléfono2: |(( ) -
Teléfono 3: |( ) -
E-mail: Datos para Envio de Informes
wia email:
Servidor SMTP: | Puerto: 0
Laogin: Password: ‘
Web Site: :
|:| Requiere autenticacion
34 3| ©
2 Actualizar Opciones de Meni Grabar | Borrar Salir
Codigo del usuario 0000002 MIJEVO

Figura 2 Formulario de Definicion de Usuarios del Sistema



A Importante: Debe solicitar la Ultima actualizacion de los archivos de la carpeta
TableScript.

3er Paso

Activar la opcién para los usuarios autorizados a configurar la Regionalizacion de
Opciones de Menu y Submenu.

MenuU Archivos — Usuarios.

Buscar:

Menu Principal

B[ Archivos s
----- [ Selecdiona Empresa

----- [ Grupos

----- [ Empresa

----- o] Usuarios L e

----- [ Localidad

----- [ Impuestos

----- [ Proveedores

Figura 3 Vista del Menu Archivos
e Seleccionar de la lista al usuario que se desea configurar.

e Hacer clic en la pestafa: Acceso / Perfil de Usuario.

‘-
o
e Ubicar la opcién: Regionalizacién de opciones de mena *

¢ Marchar el check de la opcion Regionalizacion de opciones de mendu.

Presionar el botén: Grabar.

A Importante: Debe reiniciar el sistema para poder visualizar la nueva opcién en el
usuario previamente configurado.



Definir Perfiles de Usuarios del Sistema

Cddigo: |00 Buscar Usuario:| PREMIUM

Mombre: | PREMIUM

P Confirmar dave] *====+=
Generales Acceso [/ Perfil de Usuario ¢ | Acceso a Empresas
Perfil de Supervisor
Cambiar Claves de Usuarios Adicionard informacién
Cambiar de Usuario Borrard informacidn
Crear procesos adicionales Fodra cerrar el jerdcio
Crear reportes adicionales Mo podra excederse del
Utiidades presupuesto
Conversién entre versiones [ pesactivar este Usuaria
] |Regionalizaciin de opciones de mend | &
Marcar
=l '
Lv

3 Actualizar Opciones de Men

0000002 EDITAR

Figura 4 Vista de la Opcion Acceso / Perfil de Usuario

4to paso

Luego de reiniciar el programa, proceda a verificar que, en el menu Miscelaneos,
esta la opcion: Regionalizacion de opciones de mendu, ver figura 5.

Menu Principal Favoritos
I3 Archivos

- =53] Procesos

1= Informes

- 22 Misceléneos

..... u Configuracian

----- [27] Transacciones de usuario
----- [27] Periodo de trabaio

----- [27] Actualizar Estructuras

----- [25] Consultar histdrico

----- [27] Cambiar Claves de Usuarios
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----- [27] Crear procesos adidonales
----- [27] Crear reportes adicionales
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----- [27] Conversidn entre versiones

[

Regionalizacon de opdones de mend

Figura 5 Menu Misceldneos



Como regionalizar las opciones de menu y submenu.
ler paso

¢ Haga clic en la opcion del mena Miscelaneos: Regionalizacién de opciones
de mend.

¢ Inmediatamente se mostrara el formulario de Regionalizacién, mostrando el
nombre del usuario de la sesién activa.

Regionalizacion de Opciones de meni y submenu

Usuario Activo: | PREMIUM Importar desde DBF
Opciones de Usuario Opciones de SubMen(
Cadigo Opcion Actual Reemplazo -
M 10000 Selecciona Empresa
10009 Grupos
10010 Empresa
10020 Usuarios
10021 Localidad
10041 Impuestos
10042 Proveedores —
10043 Clientes
10044 Impresoras Fiscales
10070 Tipos de Comprobantes
20000 Plan de cuentas Catdlogo Unico de Cuentas
20010 Activos
20020 INPC
20030 Indices Financieros
20040 Monedas
20050 Centros de costo
20060 Movimientos
20070 Comprobantes Comprobantes Contables ﬂ
Importar desde Configuracion de Otro Usuario
B Grabar W Borrar

Figura 6 Maodulo de Regionalizacion de Opciones de Menu

A Importante: Debe solicitar el archivo DBF con el nombre de su pais para personalizar.

Al momento de recibir su copia del programa contable version 9 de PremiumSoft,
recibird un archivo con extension DBF con el nombre de su pais. Este archivo, le permitira
personalizar algunas opciones de menu de acuerdo a su pais. Para esta version del
programa el archivo DBF esta disponible so6lo para Colombia.



El proceso puede ser completado, haciendo cambios por su propia cuenta, para
complementar los generados por PremiumSoft.

2do paso

Para iniciar el proceso de importacién de nuevos nombres de opciones de
menu y submenu, presione el botén: Importar desde DBF.

Ubique el archivo DBF con el nombre de su pais.

Xy Open *
Buscar en: | Opciones Menu Pais v| e 2 mE-
% ° Fecha de modifica..  Tipo
27/6/2021 4:32 p. m, Microsoft
Acceso rapido
Escritorio
m
Bibliotecas
Este equipo
4 >
Red
Archivo Colombia V| I Seleccione
Tipa: Table/DBF ~ Cancelar
Code Page...

Figura 7 Vista del archivo con opciones personalizadas por pais.

3er paso
Codigo Opcion Actual Reemplazo -
M 10000 Selecciona Empresa
10009 Grupos
10010 Ceooeocs
10020 Premium-5oft Contabilidad S0OL
10021
10041 . . . . . .,
10042 o Se dispone a.lmpnrtar opciones de mend y submend para la regicn. ]
;Desea Continuar?
10043
10044
10070
20000 No
20010
20020 INPC
20030 Indices Financieros
20040 Monedas
20050 Centros de costo
20060 Movimientos
20070 Comprobantes j




e Haga clic en Si y deje que el sistema complete el proceso y muestre el

mensaje de confirmacion.

Codigo Opcion Actual Reemplazo -
10000 Selecciona Empresa

10009 Premium-Soft Contabilidad SOL *

10010

10020

10021 Importacién de datos exitosa, Verifique en pantalla.

10041 I

10042 F'u"al:le medificar mas ocpciones de acuerde a la dencminacién en su |
10043 pais.

10044 Mo olvide pulsar el botan guardar

10070

20000

20010

50020 | Aceptar |

20030

20040 Monedas

20050 Centros de costo

20060 Movimientos

20070 Comprobantes ﬂ

Figura 8 Mensaje de Confirmacion de Proceso Terminado.

A Importante: Presione Aceptar y luego Grabar para registrar los cambios.

4to paso
Opciones de Usuario Opciones de SubMend
Caodigo Opcion Actual Reemplazo -
10000 Selecciona Empresa
10009 Grupos
10010 Empresa
10020 |Jsuarios
10021 Localidad
10041 Impuestos
10042 Proveedores 1]
10043 Clientes
10044 Imprasoras Fiscales
10070 Tipos de Comprobantes
20000 Plan de cuentas Catdlogo Unico de Cuentas
20010 Activos
20020 INPC
20030 Indices Financieros
20040 Monedas
20050 Centros de costo
20060 Movimientos
20070 Comprobantes Comprobantes Contables j

Figura 9 Vista de la pantalla de opciones y sus respectivos reemplazos.



Opciones de Usuario Opciones de SubMenq

Codigo Opcidn Actual Reemplazo -
530021 Balance General
530022 Estado de Resultados
530046 Estado de Situacidn Financiera
530047 Estado de Resultados
530048 Estado de Cambios de Patrimonio
530049 Estado de Flujo de Efectivo
530031 Diario Legal Libro Diario
330032 Diario General Caja Diario
530033 Mayor Analitico Libro Mayor y Balance
330091 Activos por Departamento
530092 Activos por Tipo
530093 Activos fijos
530094 Activos fijos con seriales
510051 Sector
510052 Programa
510054 Obra
510055 Actividad j

Figura 10 Vista de Opciones de SubMenu y sus reemplazos

Como puede observar, en pantalla tendra el nombre por defecto de la opcién de
menu o submenu y su respectivo reemplazo, de acuerdo a la denominacion regional.

Una de las ventajas de este modulo del sistema, es que usted puede agregar o
modificar nuevos reemplazos de opcion de acuerdo a su criterio 0 cambios en la normativa
regional.

Para este propdsito, ubique la opcién de usuario o de submenu, coloque el cursor
haciendo clic en la fila a modificar y en la columna Reemplazo.

Digite el nuevo nombre de la opcién, finalice presionando Enter en la fila y haciendo
clic en el boton Guardar.

B Grabar B Borrar + ] Salir

Figura 11 Botones Grabar, Borrar, Salir

e Espere el mensaje de confirmacion de parte del sistema.



Codigo Opcion Actual Reemplazo -
530021 Balance General
S3a0p022 tadn de Besyltadn
20046 E Premium-5oft Contabilidad 50L e

530047 E
530048 B
530049 B
530031 [
530032 [ La proxima vez que inicie sesidn verd los cambios en las opciones de
]
A
A
A
A

Se guardaron las cpciones persenalizadas por regign. Verifique en
! pantalla.

530033 mend y submend

530091
530092
530093
530004
510051 Sector
310052 Programa
310054 Obra
510055 Actividad j

| Aceptar |

Figura 12 Mensaje de confirmacion de cambios registrados.

A Importante: Debe reiniciar el sistema para poder visualizar los cambios.

=14 Libros

¢ .= Diario Legal
-==3] Diario General
{...[23] Mayor Analitico

Figura 13 Vista de opciones antes de reiniciar el Sistema

El l:_:j Libros

------ [=3] Libro Diario

[==3] Caja Diario

i i3] Libro Mayor v Balance

Figura 14 Vista luego de reiniciar el Sistema

A Importante: la regionalizacién debe ser realizada a cada usuario. Para esto puede
usar la opcion Importar desde configuracién de otro usuario.



Regionalizar las opciones de menu de un usuario desde la
configuracion de otro.

Opcidn 1: Haciendo cambio de usuario.

A Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema
para poder continuar.
ler paso

e Haga clic en el botén cambio de usuario

Regionalizacion de Opciones de menu y submenii

Usuario Activo: | PREMIUM IZI Importar desde DBF

Opciones de Usuario Opciones de SubMeni

Figura 15 Boton cambio de usuario

¢ Ingrese la clave de Administrador e inmediatamente, seleccione de la lista, el
usuario a configurar

Codigo Opcion Actual Reemplazo -
10000 Selecciona Empresa
10009 Grupos
10010 Empresa
10020 |suarios f ) ) ) b
10021 Localidad Selecciene un Usuario y Presione Enter
10041 Impuestos Nombre &
10042 Proveedores THAIRY PIRELA 1
10043 Clientes JOSE GREGRIO MEMDOZA
10044 Impresoras Fiscales | % [LINEIDA PAZ |
10070 Tipos de Comproba AUDITOR EXTERNO
20000 Plan de cuentas DANIELA MORALES Cuentas
20010 Activos v
20020 INPC I >
20030 Indices Finandieros
20040 Monedas
20050 Centros de costo
20060 Movimientos
20070 Comprobantes Comprobantes Contables j

Figura 16 Lista de usuarios activos

e Observe que se borran las opciones activas del usuario anterior.
e Haga clic en el botdn Importar desde configuracion de otro usuario.



Premium-5oft Contabilidad SCL

o ¢Estd seguro de querer importar la configuracién del usuaric PREMIUM?

Figura 17 Vista de pregunta de confirmacion

e Hagaclic en Si.
e Espere el mensaje de confirmacion, el cual le indicara el nimero de opciones
importadas desde el usuario “modelo”.

Premium-Soft Contabilidad SQL X

o Se importaron un total de 8 opciones de menu y submenu

Aceptar

Figura 18 Vista de mensaje de confirmacion de opciones importadas.

e Proceso Terminado

A Importante: El usuario con el que inicié sesién en el sistema sera restituido al salir
del médulo de regionalizacion.

Opcion 2: Iniciando sesion como un usuario no configurado.

ler paso

¢ Reinicie el sistema e ingrese con el usuario al cual desea que las opciones de menu
y submenu sean regionalizadas.

» Repita el paso 3 de: Pasos Para activar la opcion de menu: Activar la
opcién para los usuarios autorizados a configurar la Regionalizacién de Opciones

de Menu y Submenu. Seleccionando previamente el usuario activo.



Definir Perfiles de Usuarios del Sistema

Cédigo: |00 Buscar Usuario:| PREMIUM
Nombre: | PREMIUM
Clave; |==**=** Confirmar clave] =******
Generales Acceso / Perfil de Usuario g | Acceso @ Empresas

Perfil de Supervisor

4 [ Adidonara informacién
[ |cambir de Usuario [ABorraré informadidn
[ |Crear procesos adicionales [APodra cerrar el ejerddo
Crear reportes adicionales No podré excederse del
M

~

Utiidades presupuesto
Conversidn entre versiones [Jesactivar este Usuario

i6n de opciones de mend ] L)

s Actualizar Opciones de Meni & | ok | 2

10000002 EDITAR

Figura 19 Figura 4 Vista de la Opcion Acceso / Perfil de Usuario
2do paso
¢ Reinicie el sistema.
3er paso

e En el mend Miscelaneos, seleccione la opcion: Regionalizacion de opciones de
mendu.

A Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema
para poder continuar.

4to paso

e Haga clic en el botén: Importar desde configuracion de otro usuario.

e Ingrese la clave de Administrador del Sistema.

e Seleccione de la lista el usuario “modelo” con la configuracion previamente realizada
y presione Enter.



Codigo Opcion Actual Reemplazo -

10000 Selecciona Empresa

10009 Grupos

10010 Empresa

10020 Usuarios ’ i ) ) i
10021 Localidad Seleccione un Usuario y Presione Enter
B e TrTTE——
10042 Proveedoras Ll THAIRY PIRELA

10043 Clientes JOSE GREGRIO MEMDOZA

10044 Impresoras Fiscales LINEIDA PAZ

10070 Tipos de Comproba AUDITOR EXTERNO

20000 Plan de cuentas PREMIUM

20010 Activos

20020 INPC I

20030 Indices Financieros

20040 Monedas

20050 Centros de costo

20060 Movimientos

20070 Comprobantes

Figura 20 Vista de Usuarios registrados en el Sistema

Premium-5oft Contabilidad SCL

o ;Estd seguro de querer importar la configuracién del usuaric PREMIUMT

Figura 21 Vista de pregunta de confirmacion

e Hagaclic en Si.

e Espere el mensaje de confirmacidn, el cual le indicara el nUmero de opciones
importadas desde el usuario “modelo”.

Premium-Soft Contabilidad SCL

o Se importaron un total de 8 opciones de mend y subment

Aceptar

Figura 22 Vista de mensaje de confirmacion de opciones importadas.



Verifique en pantalla que las opciones hayan sido importadas correctamente.
Puede deshabilitar de las opciones de usuario el que pueda acceder a este

modulo.

Definir Perfiles de Usuarios del Sistema

Cédigo: |00
Nombre: | PREMIUM
Clave: | =7*77%%

Generales

Cambiar Claves de Usuarios
Cambiar de Usuario
Crear procesos adicionales

Buscar Usuario:| PREMIUM
Confirmar dave] ===~

Acceso / Perfil de Usuario ¢ |

Acceso a Empresas

lok. ombre de la Opdion | =]| EPerf de supervisor

A Adconara informacén
[ABorrar informacisn
[APodr cerrar el ejerdico

Mo podré excederse del
presupuesto
[ pesactivar este Usuario

Crear reportes adicionales

Utiidades

Conversion entre versiones
i6n de opciones de men ] >

SIS

3 Actualizar Opciones de Ment

Figura 23 Figura 4 Vista de la Opcidn Acceso / Perfil de Usuario

e Proceso terminado.
e El usuario con el que inici6 sesion en el sistema serd restituido al salir del médulo de
regionalizacién.

Borrar opciones de regionalizacion de un usuario.

A Importante: a partir de este punto, debe conocer la clave de Administrador del Sistema
para poder continuar.

o Verifique que el usuario en pantalla es al que usted desea borrar la configuracién
regional de opciones de menu y submend.

e Presione el boton Borrar.

e Ingrese la clave de Administrador.

e Confirme la eleccién de borrar.

Premium-5oft Contabilidad 5CL

Se dispone a borrar todas las opciones de mend y submend para la
regién, configuradas para este usuario. ;Desea Continuar?

Figura 24 Mensaje de confirmacion para borrar regionalizacion de opciones.



o Espere el mensaje de confirmacion

Premium-5oft Contabilidad SCL oo

o Opcicnes de mend y submenu para la regigén configuradas para este

usuario fueron borradas

Aceptar

Figura 25 Mensaje de Confirmacion de eliminacion de opciones de regionalizacion.

e Verifique en pantalla que las opciones de regionalizacion fueron borrradas.

Manual de Usuario realizado por: Ing. Carlos R. Izquierdo G. 2021.06.29.



